Melanie Muster

Sachbearbeiterin Treuhand

Profil

Sachbearbeiterin Treuhand mit iiber zwanzig Jahren im Rechnungswesen von KMU.
Nach einer Teilzeitphase suche ich eine Stelle mit 80 bis 100 Prozent. Zuverlissig in

Abschliissen, Lohnbuchhaltung und Mehrwertsteuer, getibt mit Abacus und Excel.

Berufserfahrung

Sachbearbeiterin Treuhand, 60 Prozent
Treuhand Brunner AG - Herisau

Buchhaltung und Jahresabschliisse fiir 35 KMU Mandate.

Feb. 2017 - heute

KONTAKT

B +41712226419

& melanie.muster@beispiel.ch

@ Kasernenstrasse 21, 9100 Herisau

PERSONLICHES

Geboren Nationalitit
21.11.1973 Schweizerin
Heimatort

Appenzell AI

Zivilstand

verheiratet, zwei erwachsene Kinder

Fiihrerausweis
Kat. B

FAHIGKEITEN

Jahresabschluss
Lohnbuchhaltung
Mehrwertsteuer

Debitoren und Kreditoren

Lohnbuchhaltung und Sozialversicherungen fiir 180 Mitarbeitende. Kundenkontakt
Mehrwertsteuerabrechnungen und Kontakt zu Steuerdmtern.
SPRACHEN
Familienzeit mit Nebentitigkeit Juni 2009 - Jan. 2017
Buchhaltung fiir den Turnverein Herisau - Herisau Deutsch Muttersprache
Vereinsbuchhaltung, Jahresrechnung und Revision. Franzésisch Bl
Englisch A2

Sachbearbeiterin Rechnungswesen
Alpstein Versicherungen AG - St. Gallen

Aug. 1996 - Mai 2009
WEITERE KENNTNISSE

Debitoren, Kreditoren und Monatsabschliisse.
Abacus - Excel - Bexio - Word

Einfithrung der elektronischen Belegverarbeitung 2006.

HOBBYS

Ausbildung

Wandern - Chor - Garten

Sachbearbeiterin Rechnungswesen, Diplom 2018 - 2019
KV Weiterbildung - St. Gallen

Kauffrau EFZ 1990 - 1993

Kaufminnische Berufsschule - St. Gallen

Zertifikate

Abacus Anwenderkurs Lohn - Abacus Research (2022)



